BELLETİCİ ÖĞRETMENLERİN UYACAĞI KURALLAR VE GÖREVLERİ
1-NÖBETLER HAFTA İÇİ 16.00 DA BAŞLAR ERTESİ GÜN HAFTA İÇİ İSE 08.00,HAFTA SONU İSE 10.00 DA SONA ERER.HAFTA SONU NÖBETLER 10.00 DA BAŞLAR ERTESİ GÜN HAFTA SONU İSE 10.00 DA,HAFTA İÇİ İSE 08.00 DA SONA ERER.
2-HER ÖĞRETMEN NÖBET SAATLERİNE TİTİZLİKLE UYMAK ZORUNDADIR.GECİKMELER ÖNCEDEN BİLDİRİLMELİDİR.RAPORLU ÖĞRETMEN  DURUMUNU ACİL OLARAK PANSİYONDAN SORUMLU MÜDÜR  YARDIMCISINA BİLDİRMELİDİR.
3-YATAKHANELERİN IŞIKLARI SAAT 23.00 DA KAPATILACAK, KAPATMAYAN ÖĞRENCİLER MÜDÜR YARDIMCISINA  BİLDİRİLECEK.
4-HAFTA İÇİ BANYO KAPILARI SAAT 21.30 DA BELLETİCİ ÖĞRETMEN TARAFINDAN AÇILACAKTIR.HAFTA SONLARI BANYOLAR SÜREKLİ AÇIK KALACAKTIR.
[bookmark: _GoBack]5-SICAK SU HERGÜN SAAT 21.00 DA ERKEK BELLETİCİ ÖĞRETMEN TARAFINDAN HAZIR EDİLMELİDİR.ÇAY MAKİNESİNİN AÇILIP KAPATILMASINDAN ERKEK BELLETİCİ ÖĞRETMEN SORUMLUDUR.EK GIDA 21:20-21:45 ARASINDA ÖĞRENCİLERE BELLETİCİ ÖĞRETMENLER TARAFINDAN DAĞITILACAK.DAĞITILAN GIDA MADDELERİNİN MİKTARLARI YAZILACAK.
6-PANSİYON BAHÇESİ DIŞ KAPISI HAFTA İÇİ SAAT 19.00 DA ERKEK BELLETİCİ ÖĞRETMEN TARAFINDAN KAPATILACAKTIR.HAFTA SONU İSE SAAT 08:00 DA AÇILIP,19:00 DA KAPATILACAK.
7-ETÜD VE YAT YOKLAMALARI(YAT YOKLAMASI 22.30 DA ALINACAK) YERİNDE VE ZAMANINDA TİTİZLİKLE ALINACAKTIR.ETÜDTEN SONRA YAT SAATİNE KADAR ÖĞRENCİLER İLE İLGİLENİLECEK,PERSONEL DİNLENME ODASINDA ZAMAN GEÇİRİLMEYECEKTİR.
8-KATLARDA ÖĞRENCİLER ARASINDA DOLAŞILIP OLABİLECEK OLUMSUZ DAVRANIŞLARIN ENGELLENİLMESİ İÇİ ÇABA SARF EDİLECEKTİR.(SİGARA İÇME,YANGIN KAPISINDAN KAÇIŞ,KAVGA VB)
9-YEMEKLER YEMEKHANEDE YENİLECEK,UYUMAK İÇİN BELLETİCİ ÖĞRETMEN ODASI KULLANILACAKTIR.
10-BELLETİCİ ÖĞRETMEN KENDİSİ VEYA ÖĞRENCİ İÇİN MİSAFİR KABUL ETMEYECEKTİR.
11-ÖĞRENCİLER HAFTA İÇİ SABAHLARI SAAT 07:00 DA KALDIRILACAK.
12-NÖBET DEFTERLERİ EKSİKSİZ OLARAK DOLDURULACAK.VUKUATLAR AYRINTILI OLARAK YAZILACAK.NÖBET TESLİM ALMA VE TESLİM ETME KISIMLARI SAATLERİ İLE BİRLİKTE YAZILACAK.
13-PANSİYONA GEÇ GELEN,PANSİYONU İZİNSİZ TERK EDEN ÖĞRENCİLER İLE İLGİLİ TUTANAK TUTULUP MÜDÜR YARDIMCISINA VERİLECEK.
14-BELLETİCİ ÖĞRETMENLERİN KURUMLARINA GÖNDERİLEN  EKDERS PUANTAJLARI İNBELLETİCİ ÖĞRETMEN TARAFINDAN CELENECEK.
15-ÇARŞI İZİN SAATLERİ HAFTA İÇİ HER GÜN SAAT:16:00-18:30,HAFTA SONU:10:00-18:30 ÇARŞI İZİN DEFTERLERİ BELLETİCİ ÖĞRETMEN KONTROLÜNDE ÖĞRENCİLERE İMZALATILACAK.DEFTERİN SAAT VE TARİH KISMI OKUNAKLI OLUP TAM VE DOĞRU DOLDURULACAK.İMZALAR ÖĞRENCİNİN KENDİSİ TARAFINDAN ATILACAK.DEFTER ÖĞRETMENDE OLACAK.
EVCİ İZİN CUMA:16:00 DA BAŞLAR,PAZAR 18:30 DA BİTER. EVCİ İZİN DEFTERLERİ BELLETİCİ ÖĞRETMEN KONTROLÜNDE ÖĞRENCİLERE İMZALATILACAK.DEFTERİN SAAT VE TARİH KISMI OKUNAKLI OLUP TAM VE DOĞRU DOLDURULACAK.İMZALAR ÖĞRENCİNİN KENDİSİ TARAFINDAN ATILACAK.DEFTER ÖĞRETMENDE OLACAK.
17-YEMEK VAKİTLERİ
HAFTA İÇİ
KAHVALTI:07:00-07:45                                                           
ÖĞLE YEMEĞİ:12:30-13:40                                                    
AKŞAM YEMEĞİ:16:30-17:30
EK ÖĞÜN:21:20-21:45
HAFTA SONU
KAHVALTI:07:30-09:00                                                           
ÖĞLE YEMEĞİ:12:00-13:30                                             
AKŞAM YEMEĞİ:16:30-17:30
EK ÖĞÜN:21:20-21:45

YEMEKLERİN ZAMANINDA VERİLMESİNİ SAĞLAMAK,AKSAKLIKLARI MÜDÜR YARDIMCISINA BİLDİRMEK.YEMEK SAATLERİNDE ÖĞRENCİNİN BAŞINDA BULUNMAK.
18-ETÜD SAATLERİ
PAZARTESİ,SALI,ÇARŞAMBA,PERŞEMBE ,PAZAR GÜNLERİ
1.ETÜD:19:20-20:10
DİNLENME:20:10-20:30
2.ETÜD:20:30-21:20
ETÜD SAATLERİNDE BELLETİCİ ÖĞRETMEN ÖĞRENCİNİN BAŞINDA BULUNMALIDIR.ETÜD KURALLARINA UYMAYAN ÖĞRENCİLER DERHAL MÜDÜR YARDIMCISINA BİLDİRİLECEK.

19-HASTALANAN ÖĞRENCİLER İÇİN AMBULANS ÇAĞRILACAK.HASTAYA REFAKAT EDİLECEK.MÜDÜR YARDIMCISINA BİLGİ VERİLECEK ,TEDAVİDEN SONRA TİCARİ ARAÇLA PANSİYONA DÖNÜLECEK ,ARAÇ ÜCRETİ MÜDÜR YARDIMCISINDAN ALINACAK.
20-TUVALET OLARAK ZEMİN KATTAKİ TUVALET KULLANILACAK.
21-MÜDÜRÜNÜN VERDİĞİ DİĞER GÖREVLERİ YAPMAK.
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